Elektronicka prirucka pro uzivatele
balicku Farmarsky Web a Farmarsky
Web Extra

UZivatelska priru¢ka pro pokrocilé

Praha 2010



Slovo uvodem

Vazeny uZivateli, tato elektronickd prirucka vds nazorné krok po kroku provede vsemi potifebnymi
postupy, které bude potfebovat, abyste dokonale zvladnul vSechny potrebné Ukony editace vasich
webovych stranek. Tato elektronicka prirucka je soucasti balicku Web Farma nebo Web Farma Extra
firmy E-Projekty s.r.o.

Po jejim precteni a nékolika praktickych zkouskach zjistite, ze editace vasich webovych stranek neni
nijak sloZita a Ze vam operativné umoziuje vzhled vasich webovych stranek neustale zlepSovat jak
vzhledové, tak i obsahové. Ke zvladnuti nového Ukolu vam pracovnici E-Projekty preji vytrvalost.
Radost a pocit uspokojeni z vami vytvorenych stranek se dostavi vzapéti. A pokud si s né¢im nebude
védét s nééim rady, nevahejte a obratte se na pracovniky Hot line, ktefi vam radi a ochotné s vasim
problémem poradi (Hot line kontakty: Tel: 251680405 Email: web@eprojekty.cz).

S pozdravem

Ing. Josef Halek, jednatel,
ePROJEKTY Praha, s.r.o.
Pod TfeSnémi 1052/12
154 00 Praha 5, Hlubocepy


http://webmail.eprojekty.cz/src/compose.php?send_to=web%40eprojekty.cz
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Strucny Priivodce editaci pro poKkrocilé.

Piihlaseni do Aplikace

Po elektronickém potvrzeni objednavky na sluzby balicku Farmarsky web nebo Farmarsky web Extra obdrzi objednatel
pristupova prava k editaci své webové aplikace. Pfistupova prava je treba zabezpedit proti zneuZiti uloZzenim na bezpecné
misto.

Pti otevieni vasi webové stranky, pokud chcete editovat, se
nejdrive musite ptihlasit kliknutim na Pfihlasit. Pro prvni pfihlaseni
vam poskytne vase uZivatelské jméno a heslo administrator. Tato
pfistupova prava si mizete nasledné zménit. Nutné je si tyto udaje
dobre zapamatovat nebo spolehlivé uloZit. Pokud se presto stane,
Ze je nebudete moci najit, spojte se s linkou Hot line.

Fiihlasit »

Prihlaseni Vyplnte poZadované udaje a kliknéte na e . Po
Piihlaste se swym uZivatelskjm jménem a heslem prihladeni se dostavate do editaéni éasti vasi webové aplikace,

ktera vdm umozni stranky tvofit, upravovat a opravovat.
UZivatelské jméno:

Heslo:

Kliknutim na Odhlasit se z Editace webovych stranek korektné
odhlasite a vratite se do rezimu Prohlizeni.

Odhlgsit »

Editace webovych stranek
O vytvoreni Ustfedniho nazvu Vaseho webu pozadejte sluzbu Hot Line. Vytvoreni nazvu vyZaduje urcity programatorsky
zasah, proto je vhodnéjsi se domluvit pfimo o textu, tvaru pisma, velikosti apod. s programatorem.

Editace webovych stranek umoZiiuje vyuZivat vSechny nastroje aplikace jako vkladat, editovat nebo formatovat text, vkladat

obrazky, odkazy apod. K editaénim ndstrojim se dostanete po prihlaseni kliknutim na ikonu E nebo na MENU v paticce.
Tato ikona nebo Menu v patic¢ce se naléza u kazdé vytvorené Slozky.

- Tato sloZka je zfizena adm...

Kliknutim na lkonu E (Menu) se otevre okno s prikazy pro

Nazev Vasi farmy Tento obra.. provadéni editacnich operaci.
panel, wivofil/a z (30.6.2010 16:16), naposledy zménilia Jde o nasledujiciprikazy:
1492010 13:30 - ..
1. Pfidat novy zaznam
Pridat novy zaznam 2. Editovat
Pfidat novy clanek, obrazek .. atd. 3, Kopirovat
Editovat ‘
Otevie editatni formuldf v novém okné. Umozni zménit napf. 4. O.bsah_ sch,ranky
pozaditohoto panelu. 5. Historie zaznamu
6. Poradi podfizenych zaznamu
7. Pristupova prava
8. Tisk
9. Notifikace

Kliknutim na MENU v paticce, ktera se nachazi pod | jde o nasledujiciptikazy:

« 1 . o, , . Poradi zaznamu
kazdym nové vytvofenym zaznamem, se otevie 1. Pfidat novy zdznam

7
8.  Historie zdnamu
9

okno s obdobnymi pfikazy pro provadéni 2. Editovat i 3 pra
editacnich operaci vklddanych, editovanych 3. Zobrazit jako 10 $_r'itUP°V3 o
dokument. : N

4.  Kopirovat 11. Notifikace

5. Smazat

6.  Obsah schranky




Pridat novy zaznam

Pfidat novy zdznam Kliknutim na Pridat novy zdznam se rozbali nabidka:
Pfidat zdznam jako podpolozku u slozky, kterou jste SloZka (polozka menu)

si vybrali. Clanek

Poznamka

Soubor

Odkaz

Galerie obrazkd

Obrézek

Diskuze

Vnorena stranka
Udalost

Slozka (poloZka menu)

Vytvareni SloZzek webové stranky je duleZitou soucasti struktury webu. Kliknutim na slozku se otevira dalsi stranka webové
aplikace, ktera pfinasi specifické informace. Volba nazvu slozky je velmi duleZita, protozZe avizuje, jaké informace slozka
obsahuje. Pokud rozsah informaci, které chcete sdélit, je zna¢né rozsahly, je mozné vytvofit i nékolik subslozek, napf. Slozka
- Vyroba, Subslozky - Rostlinna vyroba - Zivodisna vyroba - Vinohradnictvi - Opravérenstvi, ap.

Slozka (polozka menu) plni dva dalezité ukoly:

1. Otevienim prikazu Slozka (polozka menu) u Hlavni slozky vytvafite dalsi Slozky.
2. Otevirenim prikazu Slozka (polozka menu) u vami vytvorené dalsi slozky vytvofite jiz jeji subslozku.

DuleZita poznamka.
PFi prvnim otevireni vasi webové aplikace jiz mate vytvorenou Hlavni slozku, nazvanou Uvodni stranka. Tato Slozka byla

vytvorena administratorem webu.

Pokud chcete nazev slozky nebo subslozky zménit nebo upravit kliknete na Editovat

[ ulozit | Vyplnénim Nazvu slozky (Podslozky) volite, jak se tato vase nové

polozka bude jmenovat napft. test apod.

Vyplnénim Popisu sloZky vepiSete informaci, kterou chcete dale
Nazev sloZky:  test sdélit (upFesnit).

Popis slozZky: Format pisma v tomto okné je dany a nelze jej zménit.

Pro vlastni obsah textu lépe slouzi polozka Pfidat novy zaznam.,
nebo vloZit nap¥.Clanek

Text mlzete pribézné ukladat (UloZit) a pokracovat déle v editaci
(doporucuje se), nebo UloZit a zavfit. Editacni okno opustite, ale

Strankovani ) muZete se k nému kdykoli vratit a pokracovat. Kliknutim na Zavfit
10 [+ zaznamech . , v s e , M
editacni okno opustite bez uloZeni pripadnych zmén.
Clanek
Clanek Otevieme Pridat novy zaznam a
Do &lanku miZete vioZic lbovolné formatovany text. Text miiZe obsat klikneme na Clanek .
bovolného textového editoru, napf. z aplkace Microsoft Word Otevie se nasledujici
pridat: Clanek obrazovka:
Nazev
clanku:
Text ¢lanku:
(Bazdei &1 B Eo B g, SR FEAR

@A P vk ] — &
|4 Fomet ~ | Fisma - | velikast - B~ By- i |& i3 @
I

Obrazovka je podobna prostredi Windows, i prace s ni je obdobna. Najetim kursoru mysi na jednotlivé ikony formulare se
vam odrazi poznamka, k ¢emu ikona slouzi.



http://www.eprojekty.cz/weby/demo/farma/FormEdit.aspx?TableNameID0=mpFolder&ParentID=9619&Type=ChildItem
http://www.eprojekty.cz/weby/demo/farma/FormEdit.aspx?assID=9621
http://www.eprojekty.cz/weby/demo/farma/FormAddNew.aspx?Type=ChildItem&ParentID=9619

Soubor

Soubor Tato aplikace umozniuje vloZit z vadeho pocitace do webové stranky
., , " soubor ve formatu txt, doc, pdf, xls apod. a nabidnout je
Umozni nahrat soubor ke staze  eiw o " L .
N i navstévnikdm vasi webové stranky ke stazeni.

soubor zafazen do Fultextovéh

pridat: Soubor

?E:IZ;:HI. Po kliknuti na Soubor se otevfe okno, do kterého napisete Nazev

Soubor: ¢ \Users\PubliciDocumentsimy documents\ souboru, soubor popisete (sdélite o nsm mformaa,l co opsahuje

X o apod.). Potom k tomuto souboru popisete cestu. Kliknutim na
(zvole soubor ve svém poéitadi) . .. N . . .

Prochazet... postupné najdete ve vasem pocitaci adresar, kde je
soubor uloZen, oznacite soubor a potvrdite Vlozit.
Po provedeni vSech popsanych ukon( udaje potvrdite kliknutim na
UloZit nebo UloZit a zavfit.
V prislusné SloZce, PodsloZce, do které jste soubor vloZili, se objevi
tato informace.

Odkaz

Titulek: Test Akce Odkaz umozriuje vloZit propojeni HTML zvoleného slova na internetovou

Odkaz: 2hweby/demolfarmalFormEdit aspx? adresu nebo na vybranou vasi Slozku.

Popis odkazu: Kliknutim na Odkaz vyplnite Udaje obrazovky. Do Titulku napisSete nazev odkazu,

Postup pro vypliovani

napt. Slozka Test. Do Popisu odkazu muZete popsat akci, ktera nasleduje, napr. Po
kliknuti se vam otevre SloZzka Test.

Do radku Odkaz nakopirujte poZzadovanou internetovou adresu, potvrdte UloZit a
zavrit.

Galerie obrazku

Galerie obrazki umozZriuje vlozit do aplikace vétsi pocet obrazk(. Pfed vloZzenim neni tieba obrazky nijak upravovat,
program si je pfipravi automaticky. Kliknutim na Galerie obrazku se otevie okno editace. Dale postupujete podle pozadavki
jednotlivych poli obrazovky.

Nejprve musite galerii pojmenovat (NAZEV GALERIE)a nazev ( napf Z nasi farmy,Produkty, Pronajmy, apod.) UloZit. Pokud
povaZujete za uZitecné, mlzete pfipojit i néjaky popis, ktery se k obrazkiim vztahuje (Popis). Po té mliZete pfistoupit
k postupnému vkladani obrazk(, které mate ve svém pocitaci.

Prejdete k oddilu Novy obrazek. Nazev obrazku muzete, ale nemusite vyplnit. Kliknete na Prochazet a hledate, kde mate
poZzadovany obrdzek v pocitaci uloZzeny

Objevi se obrazovka Zvolte soubor k nahravani a zde v nékolika krocich vyhledate pozadovany soubor. Soubor oznacite
mysi a potvrdite Otevfit.

Obrazek: C:AUsers\Orel\Picturesjidelna. jpg Oznaceny obrazek se pfenese do editacniho okna vaseho webu a vy jej
. n n uloZite kliknutim na pf¥ikaz UloZit (nahrat) obrazek. Po uloZeni mlzete
uloZit (nahrat) obrazek o . o v . .
pfistoupit k vybéru dalsiho obrazku. Operace se opakuje.
Obrazek
Obréazek Aplikace umoznuje také vloZit pouze jeden samostatny obrazek na poZzadované
Samostatnd fotografie misto. PFivybéru obrazku a jeho umisténi postupujete shodné jako pfi editaci
pidat: Obrézek obrazk( do Galerie obrazka.
Diskuze
Diskuze Tato aplikace umoZni navstévniklim vasich webovych stranek vést on line diskuzi

) vy e k vdmi zadanému problému.
Diskuze umoziuje navst P

pridat: Diskuze

m ulozit & zaviit Vyplnénim okna Diskuze se otevie okno, kde rozvedete téma, kterého se ma

diskuze tykat. Udaje potvrdite kliknutim na UloZit a zavfit a timto Diskusni férum
. mate pfipravené.

:iiii:e: V aplikaci ve zvolené SloZce , do které jste Diskuzi umistili, se objevi oteviené

Popis: diskusni forum, na které mohou navstévnici vaseho webu okamzité elektronicky

reagovat a prispévek Odeslat.




Vnorena stranka

Vnorena stranka Aplikace Vnorena stranka vam umozni na vas web presmérovat stranku z jiné
webové adresy. Tato stranka se bude chovat, jakoby byla soucasti vasi webové
stranky, je vsak zobrazovana z vami udané adresy.

Umozni pfidat stranku z jiného se
t&chto stranek, je viak pokazdé

Po vyplnéni Nazvu stranky, pfipadné Popisu stranky zkopirujete do Adresy
Dennf menu- 1.11.- 5.11.2010 webovou adresu vaseho odkazu a potvrdite UloZit a zavfit. Vybrana stranka se
TENTO TYDEN PRO VAS PRIPRAVIME zobrazi na vasem webu. Napf. jidelni listek z adresy:
http://www.restaurantsokolovna.cz/?str=menu

KRALICT STEHYNKO NA SMETANE 5§ DL

Udalost
Udalost Pomoci této aplikace je mozné informovat odpovidajici ucastniky o
Napf. schiizka & akce. chystané akci.

V otevieném oknu vyplnite formular, ktery po zkontrolovani potvrdite

pfidat: Udlost prikazem UloZit a zavit.

Touto posledni ukazkou skoncilo seznameni s moznostmi editace, kterou nabizi polozka Pfidat novy zaznam.

Editovat
K této poloZce se dostaneme nasledujicim zplisobem. Zvolime si Slozku, PodsloZzku, kterou chceme upravit, doplnit,

prejmenovat apod. Na oteviené strance Slozky , PodsloZky klikneme na , tim se dostaneme do Menu s nabidkou
Editovat, kterou si zvolime. Oteviené okno nam umozni zménit, pfepsat nazev Slozky a napsat nebo upravit text v Popisu
aplikace. Akci potvrdite UloZit nebo UloZit a zavFit. Oznacenim Ndazvu aplikace mysi, jakoZ i oznaceni textu Popisu aplikace
a nasledné DELETE oznacené zaznamy smazete.

Editace diive vloZenych dokumentt
Jinak pristoupime k Editaci jiz dfive vlioZenych ¢lank(, obrazk(, odkaz( a dalSich poloZek vytvorenych pod polozkou Pridat
novy zaznam.

Kazda nové vloZena aplikace z polozky Pfidat novy zaznam vytvofi
pod aplikaci tzv. paticku (zapati). Kliknutim na Menu v paticce se
dostaneme k poloZce Editovat, na kterou klikneme. Toto Menu vam
umozni dale pracovat s jiz vytvofenymi zdznamy, upravovat je,
opravovat a nahrazovat

Po dokonceni tuto operaci potvrdite kliknutim na UloZit nebo Ulozit a
zavrit. Na webové strance se hned zobrazi upraveny zaznam.

menu | Ednek vytvofen 8.9.2010 10:35.

Stejnym zplsobem postupujete pfi Upravach kterékoli dalsi polozky vioZenych v ramci editace Pfidat novy zaznam.

Zobrazit jako ( bez patic¢ky u ¢lanku)

Zobrazit jako
Zaznam se nyni zobrazuje jako Bez paticky(zrusit).

zabrazovani lohoto zaznamu zde v SloZka Gvodi, Kt Kliknutim na prikaz Zobrazit jako a potvrzenim Bez paticky (zrusit) jiz Zzadny

je mono pouiit tyto Sablony: navstévnik vasich webovych stranek neuvidi vySe popsanou Pati¢ku. Vyhodou
tohoto prikazu je, Ze paticky, které se automaticky tvori pod kazdym vlozenym
dokumentem, nerusi pfi prohlizeni postupné vloZzenych dokumentd. Tyto paticky
se po pfihlaseni editorovi vidy znovu zobrazi a jejich zobrazeni se mize
opétovné obnovit.

Kopirovat

] Kliknutim na pfikaz kopirovat zkopirujete do schranky
Kopirovat A 0 o, i | !
Zkopirovani zaznamu do schranky umozni vioZit zaznam na Zaznam, ktery mate otevreny. Tento zaznam nasledné
Jakekoliv jiné misto. miZete vloZit na jiné misto ve vasem webu.

Smazat

Smazat Kliknutim na prikaz Smazat, smaZete nevratné oznaceny

— . otevreny) zaznam.
Cdstranéni zaznamu 2 tohoto mista. ( V)



http://www.restaurantsokolovna.cz/?str=menu

Historie zaznamu

Historie zaznamu
Zobrazi historii pro tento ziznam. Poudijte tuto funkci pokud
chcete zjistit jak a kdo s timto zaznamem pracoval.

Pfikaz Historie zaznamu vam zobrazi vSechny udaje o
zdznamu.

Pracovat se zaznamem miZe pouze opravnéna osoba
s pristupovymi pravy.

Pristupova prava

Pristupova prava
Zaznam je vefejny, tj. maji k nému pfistup vEichni uZivatelé.
Nastavte ¢i zobrazte pfistupova prava pro tento zaznam.

Pfikaz Pristupova prava zobrazi nastaveni prav k praci se
zaznamem a webem. Jako administrator mate pravo
pridélit pravo v uréitém rozsahu i dalsim osobam. Jejich
prava muZete stanovit v celém nebo omezeném rozsahu.

Tisk

Tisk

Vytiskne tento zaznam

Kliknutim na prikaz Tisk na pozici zaznamu, ktery chcete
tisknout se vam otevre klasické okno umoznujici vybér
tiskarny. Vybér potvrdite OK.

Zaver

Tady konci nase seznamovani se viemi prikazy editace webovych stranek. Sami jste se presvédcili, Ze zvladnuti tvorby

webovych stranek neni az tak naroc¢né. Nejdrive se budete seznamovat s prikazy, které budete potfebovat nejcastéji a az
nasledné k nim budete pridavat dalsi. Pokud se vyskytnou problémy, nevahejte a volejte linku Hot Line. S kazdym

problémem vam radi a ochotné pomizZeme. Sami poznate, Ze téch telefonatd a maild bude ubyvat a ubyvat. S tvorbou a

provozovanim vasich webovych stranek vam pfejeme mnoho Uspéchd, zejména prejeme, aby vase webové stranky byly

Casto navstévovany zajemci o vase produkty a sluzby.
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